\ Het Rekreatief is een lokale, sociale tewerkstellingsplek.
'O I N OU R Mensen die weinig kansen krijgen op de arbeidsmarkt, vinden bij ons hun professionele draai.
= Wij stimuleren hun zelfontwikkeling en zorgen voor waardevol werk bij onze groendienst en

/7 bij de uitbating van onze evenementlocatie.
Het Rekreatief staat voor duurzaam, inclusief en hartelijk respect voor mens, dier en natuur.

OFFICE MANAGER

Rekreatief heb jij kan jij
e  een bachelor qua werk- en denkniveau « het Office-pakket de baas
1 M 1 » een fijne babbel en pen in het Nederlands,  lekker veel info absorberen
wij missen een duizendpoot [ S
. . » een liefdevol oog voor administratieve processen e megagoed organiseren
dle mee a"e ba"en In de IUCht hOUdt e een aangeboren talent voor stiptheid en structuur o alleen je plan trekken

o de benijdenswaardige power om dingen aan te pakken e deadlines counteren
e een assertieve maar warme en respectvolle inborst
e een (h)eerlijke, enthousiaste teamspirit

wil jij durf jij

e het allerliefst ons ontbrekend teamlid worden e (luid) voor je mening uitkomen
e met (zotte) ideeén goochelen
e initiatief nemen
e nu solliciteren

in volle actie
o als algemene (financiéle) administratieve steun
 bij loonverwerking
e voor facturatie

op directieniveau
e je doet je zegje bij diverse beleidsdossiers
e hiervoor ga je achter de nodige info aan
o de optimale werking van Het Rekreatief: he-le-maal jouw ding
e |oopt een interne procedure wat mank? jij komt met een geweldig nieuw voorstel

als link met de buitenwereld
o die warme en professionele m/v/x die klanten en bezoekers voorthelpt: dat ben jij.
e je kent Het Rekreatief zoals je binnenzak. of toch ongeveer

in de rol van vlotte schakel met
« cont(r)acten met leveranciers en dienstverleners (onderhoud liften, keuringen, telecom, enz.) « een voltijds contract van onbepaalde duur
« codrdinatie van bestellingen, leveringen, voorraden e een fair loon met maaltijdcheques en hospitalisatieverzekering voor heel je gezin
e back-up voor secretariaatstaken e 20 verlofdagen?! vergeet ook die 12 adv-dagen niet.
e een b(l)oeiende job vol leven, met een grote maatschappelijke impact
brandjes blussen e een cruciale plek in ons dynamisch team
» veel bezoek, afwezigheden, kink in de kabel: als de stress piekt, kom jij aangevlogen « een prachtig uitzicht over ons eigen park (lees: lunch op het terras en wandelen als

je lucht nodig hebt)




